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Положение 

об организации и осуществлении образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам 

 

1. Общее положения 

 

1.1. Настоящее Положение об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам (далее – Положение) определяет правила  организации и 

осуществлении образовательной деятельности по программам 

дополнительного профессионального образования  в АНО ДПО «Учебный 

центр «Гарантия-плюс». 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании и в соответствии со 

следующими нормативно-правовыми актами: 

- Федеральный закон  Российской Федерации от 29 декабря 2012г. 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006г. №152-

ФЗ «О персональных данных»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18 сентября 

2020г. №1490 «О лицензировании образовательной деятельности»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации Российской 

Федерации от 15 сентября 2020г. №1441 «Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг»; 

- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 24 марта 2025г. №266 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

- Устав АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс»; 

- локальными нормативными актами АНОДПО «Учебный центр 

«Гарантия-плюс». 

1.3. Дополнительное профессиональное образование является подвидом 

дополнительного образования, направленным на удовлетворение 
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образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное 

развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся 

условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

1.4. Дополнительное профессиональное образование осуществляется 

посредством реализации дополнительных профессиональных программ 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки. 

Содержание дополнительного профессионального образования 

определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной 

организацией, если иное не установлено Федеральным законом от 29 декабря 

2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и другими 

федеральными законами, с учетом потребностей лица, организации, по 

инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное 

образование.  

1.5. В АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» образовательная 

деятельность осуществляется на государственном языке Российской 

Федерации.  

1.6. Порядок приема на обучение в АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-

плюс» по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации и профессиональной  переподготовки установлен в локальном 

нормативном акте «Правила приема (зачисления) слушателей на обучение по 

дополнительным профессиональным программам».  

1.7. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. 

Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен 

обеспечить возможность планируемых результатов и получение новой 

компетенции (квалификации), заявленных в программе. 

При этом минимально допустимый срок освоения программ повышения 

квалификации не может быть менее 16 часов, срок освоения программы 

профессиональной переподготовки – 250 часов. 

1.8. Обучение по дополнительной профессиональной программе в АНО 

ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» осуществляется на основании 

договора об образовании, заключаемого в простой письменной форме с 

лицом, зачисляемым на обучение, и (или) с физическим или юридическим 

лицом, обязующимся оплатить обучения лица, зачисляемого на обучение, 

либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов Российской Федерации.  

1.9. Освоение дополнительных профессиональных программ завершается 

итоговой аттестацией слушателей.  

Порядок организации итоговой аттестации в АНО ДПО «Учебный центр 

«Гарантия-плюс» установлен в локальном нормативном акте «Положение                                                                                                           

об итоговой аттестации слушателей прошедших обучение по 

дополнительным профессиональным программам».  

1.10. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, 
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выдаются документы о квалификации (пункт 1 пункта 10 статьи 60 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»: 

удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной 

переподготовке, образцы которых самостоятельно устанавливаются АНО 

ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс».   

1.11. При освоении дополнительной профессиональной программы 

параллельно с получением среднего профессионального образования и (или) 

высшего образования лицам, успешно освоившим соответствующую 

дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую 

аттестацию, выдается справка о прохождении обучения. Документ о 

квалификации вышеназванные лица получают одновременно с получением 

соответствующего документа об образовании (по личному запросу 

слушателя).  

1.12. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из АНО 

ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» за невыполнение договорных 

обязательств, может быть выдана справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, самостоятельно установленному АНО ДПО «Учебный 

центр «Гарантия-плюс».  

1.13. Документирование учебного процесса в АНО ДПО «Учебный центр 

«Гарантия-плюс» организовано как на бумажных носителях, так и в 

электронной форме.  

1.14. Документы, образующие в процессе обучения (приказы) ведомости, 

протоколы, документы слушателей и др.) подлежат хранению согласно 

номенклатуре дел АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс». 

 

2. Условия организации образовательного процесса 

 

2.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам в АНО 

ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» может осуществляться в очной, 

очно-заочной, заочной, полностью или частично в форме стажировки,  также 

с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий, в том числе с использованием сетевой формы реализации 

дополнительной профессиональной программы.  

2.2. Образовательный процесс в АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-

плюс» осуществляется в течение всего календарного года. 

         Период обучения определяется календарным учебным графиком 

дополнительной профессиональной программы.  

2.3. Для реализации дополнительных профессиональных программ в АНО 

ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» предусмотрены следующие виды 

учебных занятий: и учебных работ: лекции, практические и семинарские 

занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, деловые игры, 

ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия, 

консультации и другие виды учебных занятий и учебных работ.  
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Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

 

3. Оценка качества освоения дополнительных профессиональных 

программ 

3.1. Оценка качества освоения дополнительных профессиональных 

программ проводится в отношении: 

- соответствия результатов освоения дополнительной профессиональной 

программы заявленным целям и планируемым результатам обучения; 

- соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления 

дополнительной профессиональной программы установленным требованиям 

к структуре, порядку и условиям реализации образовательных программ; 

- способности организации результативно и эффективно выполнять 

деятельность по предоставлению образовательных услуг. 

3.2. Оценка качества освоения дополнительных профессиональных программ 

проводится в форме внутреннего мониторинга  качества образования.  

3.3.  АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» самостоятельно 

устанавливает виды и формы внутренней оценки качества реализации 

дополнительных профессиональных программ и их результатов.  

 

4. Прекращение образовательных отношений 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

слушателя по следующим основаниям: 

- в связи с завершением обучения по дополнительным 

профессиональным программам; 

- дострочено по основаниям, установленным пунктом 4.3. настоящего 

Положения. 

4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» об 

отчислении слушателя.  

4.3. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

1) по инициативе слушателя и (или) физического или юридического 

лица, оплатившего его обучение (по письменному заявлению на имя 

директора); 

2) по инициативе АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-плюс» в 

следующих  случаях: 

- невыполнения слушателем обязанностей по добросовестному 

освоению дополнительной профессиональной программы и выполнению 

учебного плана; 

-  установления нарушения порядка  приема на обучение, повлекшего по 

вине слушателя его незаконное зачисление; 

- невыполнение договорных обязательств. 
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3) по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и АНО ДПО 

«Учебный центр «Гарантия-плюс». 

4.4. При досрочном прекращении образовательных отношений договор об 

образовании расторгается на основании приказа директора АНО ДПО 

«Учебный центр «Гарантия-плюс» об отчислении слушателя. При досрочном 

прекращении образовательных отношений АНО ДПО «Учебный центр 

«Гарантия-плюс» выдает отчисляемому слушателю справку об обучении.  

Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами АНО ДПО «Учебный 

центр «Гарантия-плюс», прекращаются с даты его отчисления.  

 

5. Восстановление на программы дополнительного профессионального 

образования 

5.1. Слушатель отчисленный из АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия 

плюс», имеет право на восстановление на обучение в течении пяти лет после 

отчисления, при условии реализации АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-

плюс» на момент восстановления образовательной программы, по которой 

слушатель проходил обучение.                                                                                                                          

5.2. Зачисление слушателя производится на основании его заявления в 

соответствии с приказом директора АНО ДПО «Учебный центр «Гарантия-

плюс».                                                                                                                                

5.3. К заявлению прилагается документ об образовании (средним 

профессиональном, высшем профессиональном) и документ, 

подтверждающий период и результаты обучения в АНО ДПО «Учебный 

центр «Гарантия-плюс».                                                                                                              

5.4. Слушатели могут восстанавливаться в течении всего учебного года по 

мере набора групп.                                                                                                      

5.5. Восстановление слушателя дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки возможно на дисциплину 

(модуль) с момента которой он был отчислен.  

6. Заключительные положения 

 

       Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся при 

изменениях в законодательстве в сфере образования.  

 

 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

АНО ДПО "УЦ "ГАРАНТИЯ-ПЛЮС", КУРБАКОВА МАЙЯ АЛЕКСАНДРОВНА, 
ДИРЕКТОР
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